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档案要保存几十年甚至更久，格式必须经得起时间考验。PDF/A 格式长期

保存转换把电子文件转成适合长期归档的 PDF/A 格式，固化字体与版面，确保

多年后仍能准确打开阅读。

一、为什么需要PDF/A 格式长期保存转换

普通电子文件格式会随软件升级而逐渐打不开，档案长期保存必须解决格式

可持续问题：

格式过时：早年的 doc、老式表格随着软件升级逐渐无法打开。

字体缺失：文件换台电脑打开，字体被替换，版面错位变形。

依赖原软件：某些文件只能用特定软件打开，软件停用就成死档。

长期可读性差：几十年后调阅老电子档案，格式不兼容根本读不出来。

PDF/A 长期保存转换要为档案“固化格式”：把文件转成自包含的长期保

存格式，字体嵌入、版面固定，岁月流逝仍可读。

二、怎么用

归档时把电子文件批量转换为 PDF/A 格式保存。主要环节如下：

表1 PDF/A 长期保存转换流程

环节 系统处理说明

选择文件 挑选需要长期保存的电子文件进行转换

格式转换 系统把文件转为 PDF/A 长期保存格式

字体嵌入 把文件所用字体嵌入文件，换环境不错位

版面固化 固定版面与签章，确保多年后打开一致

双份保存 原格式与 PDF/A 归档副本同时留存

转换后生成自包含的 PDF/A 归档件，原始文件保留作工作副本。长期保管

以 PDF/A 为准，日常调阅用派生副本。

三、核心能力



表2 核心能力一览

能力 一句话价值 关键细节

格式固化 长期可读取 转为 PDF/A 自包含格式，多年后仍能准确打开阅读。

字体嵌入 版面不错位 文件字体内嵌，换环境打开不替换、不变形。

原版留存 工作不耽误 原格式保留作工作副本，PDF/A 负责长期保管。

批量转换 存量一次转 大批量文件自动批量转 PDF/A，形成长期保存库。

合规归档 符合标准 按长期保存要求归档，满足档案保管与移交标准。

四、典型使用场景

正式文件归档：正式发文转成 PDF/A 保存，确保数十年后仍可准确

查阅。

存量格式迁移：早年老式电子文件批量转 PDF/A，避免格式过时读

不出。

移交进馆：移交进馆时按长期保存格式转换，符合接收标准。

五、价值与产品定位

PDF/A 长期保存转换为电子档案的“长命”上了保险：格式固化、字体嵌

入、版面不变，几十年后调阅依然清晰可读，档案不因技术变迁而损毁。长期保

存的核心诉求是可读取性，而 PDF/A 正是为此而生的自包含格式。它把字体嵌

入文件、固定版面，不依赖外部软件和环境。对正式归档文件做一次这样的转

换，等于为它们上了一道跨越数十年的保险，让档案在技术变迁中依然可以被准

确打开。

它是云丰档案存储合规能力的重要一环，与格式批量转换、加密存储、异地

备份协同，保障电子档案长期真实、完整、可读。系统已适配信创环境。档案要

保存的是几十年甚至更久，格式能否长期打开是绕不开的问题。很多早年的电子

文件如今已经因为软件升级而难以读取。把正式文件转成自包含的 PDF/A，嵌

入字体、固定版面，正是为了让档案在漫长岁月后依然能够准确打开和阅读。转

换过程在后台批量进行，系统同时记录转换日志并保留原始文件。即使个别文件

转换异常，也会被单独列出供人工处理，不会整批中断。这样一道稳妥的转换工

序，让长期保存的承诺落到了实处。


