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有些查档只是一次性、短时间的需要，不必为此长期开通账号权限。云丰档

案支持临时访问权限设置：为特定人员在指定时段内开放指定档案的访问，到期

自动失效，既解燃眉之急，又不留长期后门。

一、为什么需要临时访问权限设置

实际用档中常有应急、临时的需要，但权限管理上一开就难收，是个普遍难

题：

长期授权风险：为一次临时查阅开通长期账号权限，事后忘关，等于留下长

期后门；

临时需求难满足：来个检查组、临时项目，按正常流程开权限太慢，急事等

不及；

权限收不回：项目结束、人员离开，权限没人记得关，越积越多成隐患；

申请与授权两张皮：临时看了什么、看了多久，系统里没有对应记录。

临时访问权限要把应急用档做成限时、限件、自动回收的授权，满足一时之

需而不养长期之患。

二、怎么用

管理员或有权审批人在授权界面选择人员、指定可访问档案与有效时段，临

时授权即时生效：

表1 临时访问权限设置流程

设置项 说明

指定人员 选择需要临时访问的人员或外部账号

圈定档案 限定可访问的档案范围，精确到件或门类

设定时段 设定生效与失效时间，精确到时分

即时开通 授权生效后被授权人即可在范围内访问

到期自动收回 超过失效时间权限自动关闭，无需人工回收



临时授权始终与正式权限并列可见，管理员可随时查看当前有哪些临时授

权、何时到期。到期前可提醒，必要时提前收回，避免授权悬置。

临时授权始终与正式权限并列展示，管理员在一个界面看清当前所有临期授

权及其到期时间；需要延长时走正式续期，而非反复新开临时账号，避免权限层

层叠加失控。

临时授权与正式权限并列展示，管理员在一个界面看清所有临期授权及到期

时间；需延长时走正式续期，不反复新开临时账号。应急用档与长期安全常相矛

盾，限时限件、自动回收的临时授权正是化解之道。

三、核心能力

表2 核心能力一览

能力 一句话价值 关键细节

限时有效 到期自动关 授权设定起止时间，到期自动失效，不留后门。

限件开放 不连带 只开放指定档案，不扩大到整库或其他门类。

应急快速 急事快办 无需走完整账号开通，临时授权即时生效。

可视可收 权限透明 当前临时授权一览无余，可手动提前收回。

行为留痕 临时也可溯 临时访问同样记录访问日志，与正式权限一致。

应急用档与长期安全常常矛盾，限时、限件、自动回收的临时授权正是化解

之道。

四、典型使用场景

迎检调阅：检查组临时到馆，为其开放指定案卷限时查阅，结束自动

收回；

短期项目：外协项目组限时使用一批档案，项目结束权限即失效；

人员过渡：离职或调岗人员在交接期间临时查阅，交接完自动关闭。

五、价值与产品定位

临时访问权限解决了应急用档与长期安全的矛盾：急事可以马上看，但看

谁、看多久都由授权框定，时间一到自动关闭。它避免了为一时之需埋下长期权

限隐患，让权限开放有度、回收有据。它解燃眉之急，又不留长期后门。

它是云丰档案权限分级体系的弹性补充：正式权限管常态，临时权限管应

急。三员分离与访问日志保证临时授权同样受控可查，配合在线借阅与水印防



护，系统能安全地应对各种突发用档需求。云丰档案在三员分离体系内提供这种

弹性授权，既灵活应对突发查档，又不让权限悬置。


