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到期档案中，有些仍有继续保存的必要。云丰档案支持对拟到期档案在线提

出延长保管期限申请，说明延长理由与新的期限，经审批后把保管期限顺延，避

免有价值档案到期被误销，也避免该销毁的长期占库。

一、为什么需要保管期限延长申请

保管期限是预设的，但实际价值会变化。到期一律销毁往往过于粗放：

到期即销风险：有些档案虽到期仍有查考价值，一刀切销毁可能造成损失；

延长无手续：觉得该留就直接留着，没有申请审批，期限名存实亡；

理由不记录：为什么延长、延多久，没有书面依据，事后说不清；

期限失准：该延的没延、不该延的又占着库房，期限管理混乱。

延长申请要让有价值的到期档案正规化地续存：理由充分、审批通过、期限

顺延，把住保存价值这道关。

二、怎么用

鉴定或利用中认为某件档案需继续保存时，在线发起延长保管期限申请，经

审批后调整期限：

表1 保管期限延长申请流程

环节 说明

发起申请 对到期或拟到期档案提出延长保管期限

说明理由 填写延长原因、依据与拟延长至的期限

审批核定 按层级审核是否同意延长及新期限

期限更新 批准后档案保管期限相应顺延

记录留存 延长申请与审批随档案长期保存

延长不是无限制保留：新期限仍按保管期限规定设定，到期后再次进入鉴

定。每次延长都留有申请与审批记录，避免档案被无限期占用却无依据。

对尚有查考价值、原定短期的档案，可在线发起延长申请，说明理由并附依

据，经审批后系统自动改挂期限并顺延下次鉴定日。延长理由留存，避免无据延



长。

对尚有查考价值、原定短期的档案在线申请延长，附理由经审批后系统自动

改挂期限并顺延下次鉴定日。它让该留的不因到期被误销，体现鉴定实事求是，

而非机械按表一刀切。

延长理由与审批件随档案保存，下次鉴定时可参考前次结论，保持判断连

贯。

三、核心能力

表2 核心能力一览

能力 一句话价值 关键细节

到期续存 不误销 有价值档案到期可申请延长，避免误销。

理由留痕 延长有据 申请说明原因与新期限，审批通过才生效。

期限更新 管理准确 批准后保管期限顺延，与自动筛查同步。

可再鉴定 不无限占库 延长后到期再次进入鉴定，动态管理。

全程留档 事后可查 申请、审批与新期限随档案保存。

它让该留的不因到期被误销，体现鉴定实事求是，而非机械按表处理。

四、典型使用场景

查考频繁：到期档案仍被高频利用，申请延长继续保存；

项目延续：某事项未结，相关档案需延长期限待事项完结；

价值复判：鉴定时认定仍有价值，通过申请正式延长。

五、价值与产品定位

保管期限延长申请给了有价值档案一条正规的续存通道：到期不等于销毁，

经过申请和审批，确有必要的档案可以合理顺延。它既防止误销损失，又让期限

调整有据可依，不再是口头保留。它让期限随价值调整。

它是鉴定鉴定结论的一种处置方式，与缩短、销毁并列。云丰档案通过延

长、缩短、销毁等规范申请审批，让保管期限成为动态可调的管理对象，而非一

成不变的标签。云丰档案使保管期限成为可规范修订的动态管理。


