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工作没做完、期限又快到，与其还了再借，不如在线续借。云丰档案支持借

阅人在到期前在线提交续借申请，说明续借理由与新增期限，按原审批链路快速

核准，通过后到期日顺延，避免还了重借造成的重复劳动与档案在途空窗。

一、为什么需要借阅在线续借申请

实际工作常常超出最初预计的借期。到期硬还、后续再借，看似合规，其实

既折腾又留空窗：

还了再借折腾：事情没完，到期必须先还，过两天又重新申请审批，来回

跑；

档案在途空窗：还了之后新申请还没批，正要用的时候档案不在手里；

续借无凭据：口头说一声再用几天，没有线上记录，超期了说不清；

审批重复走：本来就是同一事由，却要把整条审批链从头再走一遍。

在线续借要解决的是合理延期的正规化：该续就续、线上留痕、快速核准，

让借阅期限跟着实际工作走。

二、怎么用

借阅人在我的借阅记录中对待到期档案点击续借，填写续借理由与期望天

数，系统自动按原借阅审批链路送审：

表1 借阅在线续借流程

环节 操作说明

发起续借 在我的借阅中对待到期档案点击续借

填写理由 说明续借事由与期望延长天数

快速核准 按原审批链路送审，审批人可见原借阅信息

顺延生效 核准后到期日自动顺延，更新借阅记录

再次提醒 顺延到期后继续纳入临期提醒范围

续借一般有次数与最长时限限制，由管理员设定，防止无限期占用档案。审

批人能看到原借阅事由和已借时长，判断是否合理，不必重新了解背景。



续借申请直接复用原借阅的档案与事由，申请人只需补充延长理由；审批人

一眼可见已借时长与剩余期限，判断是否合理，不必重新了解全部背景。续借次

数与最长时限由规则限定。

续借复用原借阅的档案与事由，申请人只补延长理由，审批人可见已借时长

与剩余期限；续借次数与最长时限由规则限定。它避免还后重借的在途空窗，也

防止档案被无限期占用。

三、核心能力

表2 核心能力一览

能力 一句话价值 关键细节

线上续期 不还了再借 到期前直接在线申请延期，省去还后重借。

理由留痕 延期有据 续借事由随记录保存，超期与否可追溯。

链路复用 审批更快 按原审批流快速核准，审批人可见原借阅背景。

次数可控 防止久占 可设定续借次数与最长时限，避免档案被长期占用。

到期顺延 提醒不断 核准后到期日顺延，继续纳入临期提醒。

它避免了还了再借造成的档案在途空窗，也防止档案被无限期占用。

四、典型使用场景

项目延续：调研、审计项目尚未结束，临期在线续借，工作不中断；

材料补充：因等待补充材料需要延长核对时间，续借并说明理由；

批量续借：一组协作任务多件同借，统一在线续借，避免逐件逾期。

五、价值与产品定位

在线续借把合理延期纳入正轨：它承认实际工作会延长，给借阅人一个正规

化的延长通道，而不是要么硬超期、要么还了再借。续有理由、批有依据、期有

限制，既便利又不失控。它让合理延期正规化，既便利又不失控。

它是借阅时间闭环的调节阀：与期限自动计算、到期提前提醒配合，把一次

借阅从固定期限变成可平滑延展的授权。云丰档案借此让借阅安排贴合真实工作

节奏，同时保持全程线上留痕与审批约束。云丰档案把续借作为时间闭环的调节

阀，使借阅安排贴合真实工作节奏。


