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同一案卷内的多份文件，很多著录信息是相同的。元数据继承复用新建文件

时自动带入上级案卷的元数据，同案卷信息一次著录、逐份继承，避免在同一案

卷里反复填写相同字段。

一、为什么需要元数据继承复用

一个案卷往往由几十份文件组成，它们共享全宗、年度、分类、保管期限等

信息。逐份文件都重新填一遍，既重复又易错：

同卷重复填：同一案卷里每份文件都要填相同的全宗、年度，重复劳动量

大。

跨卷不一致：同一案卷不同文件分两次录入，相同字段写出细微差别。

继承断档：在案卷下新增文件时不自动带入信息，还要回头对照案卷补填。

层级归属乱：文件著录与案卷著录对不上，检索时按案卷查不到应属的文

件。

元数据继承要让案卷与文件的公共信息“著录一次、向下继承”：案卷级字

段填好，卷内文件自动带出，层级一致。

二、怎么用

在案卷下新增文件时，系统自动继承案卷级元数据。主要环节如下：

表1 元数据继承复用流程

环节 系统处理说明

案卷著录 先在案卷级别填好全宗、年度、分类、保管期限等公共字段

新增文件 在该案卷下新建或导入文件，系统自动继承上级字段

继承展示 新文件著录界面已带入公共信息，只需补文件级差异项

差异修改 个别文件有特殊字段时单独修改，不影响其他文件

保存一致 继承与差异合并保存，案卷与文件著录层级对应一致

继承的字段以案卷为准，文件级特殊信息单独标注。当案卷公共信息变更

时，可选择同步更新卷内文件，保持层级数据一致。继承关系在案卷层级清晰可



见：打开一份卷内文件，可看到它继承自上级案卷的公共字段和自身独有的差异

字段。当案卷保管期限或分类调整时，可选择是否同步下发到卷内文件。

三、核心能力

表2 核心能力一览

能力 一句话价值 关键细节

自动继

承
同卷填一次

案卷级公共字段向下带入文件，免去卷内逐份重复录

入。

层级对

应

案卷文件一

致

继承后文件与案卷著录口径统一，按案卷检索不漏文

件。

差异可

改
共性加个性 公共信息自动带，个别特殊字段单独调整，灵活准确。

变更同

步
改动可下发

案卷公共信息修改后可同步卷内文件，层级数据保持一

致。

减少错

漏
不张冠李戴

自动继承避免手工对照填写，降低填错行、填错卷的风

险。

继承可

见
来源可查

卷内文件可查看哪些字段继承自案卷、哪些是自身信

息。

四、典型使用场景

一卷多件归档：一个案卷下数十份文件，公共信息继承自动带入，只

补各件题名。

项目文件汇集：项目案卷下陆续补充文件，项目级信息自动继承，新

增即规范。

案卷信息维护：案卷保管期限调整后批量同步卷内文件，无需逐份改

动。

五、价值与产品定位

元数据继承复用消除了同案卷内的重复著录：公共信息填一次、向下继承，

层级数据保持一致，著录效率和准确性同步提升。分层级著录让公共信息和个性

信息各归其位，案卷与文件的数据始终保持一致，按任一维度检索都不会漏件。



它与批量填充、手动录入、档号自动生成协同，构成云丰档案分层级的著录

体系：案卷级管公共、文件级管个性。多全宗架构下层级继承清晰，三员分离保

障数据修改受控。


