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单一条件往往搜出太多结果，需要叠加条件精准锁定。多条件组合检索把年

度、门类、责任者、关键词等条件自由组合查询，逐步收窄范围，从大量档案中

精确定位目标文件。

一、为什么需要多条件组合检索

实际查档时，人们往往掌握多个线索：大概哪一年、哪个部门、讲什么事。

把这些线索叠加起来才好查：

单条件太泛：只按一个关键词搜，返回成千上万条，还是找不到。

条件不能叠：想加上年度、部门再缩小范围，系统却不支持组合。

反复返工：查完一次不满意再换条件重来，来回试效率低。

检索门槛高：复杂检索需要专业语法，普通人员用不起来。

组合检索要让多个线索“一起上”：把各种条件自由叠加，像漏斗一样层层

收窄，精确锁定目标档案。

二、怎么用

在检索界面填入多个条件组合查询。主要环节如下：

表1 多条件组合检索流程

环节 系统处理说明

选择条件 从年度、门类、责任者、密级、关键词等字段中挑选

组合叠加 填入多个条件，按与关系同时满足进行查询

逐步收窄 根据结果增减条件，不断缩小范围

查看结果 在精准结果中定位目标档案

保存条件 把常用组合存为检索模板

条件可以边查边加：先宽后窄，直到结果收敛到目标档案。常用组合还能保

存下来，下次直接调用。条件可边查边加，先宽后窄直到结果收敛。常用的组合

条件还能保存为模板，下次一键调用，复杂查询不必每次重新拼凑。

三、核心能力



表2 核心能力一览

能力 一句话价值 关键细节

条件叠

加
多线索一起用

年度、门类、责任者、关键词自由组合，精确锁定档

案。

逐步收

窄
结果更精准 边查边增减条件，像漏斗一样缩小到目标。

界面友

好
不用写语法 填表式组合条件，普通人员也能精准检索。

模板复

用

常用查询一键

来
常用组合条件保存为模板，下次直接调用。

响应迅

速
组合也快 多条件组合检索快速返回，不必长时间等待。

模板复

用
常用一键来 常用组合条件保存为模板，下次直接调用。

四、典型使用场景

精准查档：结合年度、部门、关键词，一次锁定具体文件。

范围筛选：先按门类定范围，再叠加关键词找出相关档案。

专题检索：组合多个条件汇集某一专题的全部档案。

五、价值与产品定位

组合检索把“一个条件碰运气”变成“多个线索精准锁定”：条件自由叠

加、范围逐步收窄，哪怕档案海量也能快速命中目标。多个线索叠加让检索从碰

运气变为精准锁定，海量档案也能快速命中目标。面对海量结果，组合条件是收

窄范围的利器。年度、门类、关键词叠加使用，像漏斗一样逼近目标，常用组合

还能存成模板。精准检索，让查档不再靠运气。

它与全文检索、结果排序筛选协同，构成云丰档案强大的检索体系，让查档

从大海捞针变为按图索骥。单一条件往往返回太多结果。把年度、门类、责任

者、关键词等线索叠加起来，像漏斗一样层层收窄，才能从海量档案中精确定位

目标。条件可边查边加、常用组合还能存成模板。条件之间自由叠加、随时增

减，查询过程像逐步收敛。用过的组合还能收藏复用。面对档案库的庞大规模，

这种精细检索是把目标从海量中分离出来的关键手段。


