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有些检索条件经常要用，值得存起来。常用检索条件收藏把高频使用的检索

条件保存为收藏，下次一键调用，省去反复设置，常用查档一步到位。

一、为什么需要常用检索条件收藏

日常工作中有些查询天天要用，每次都重新设置条件很繁琐：

常用重设：每天都要查的内容，每次重新输入条件，重复劳动。

条件复杂：常用查询往往是多条件组合，记全都难，更别说重复设。

历史太杂：历史记录越积越多，想找常用的那条反而麻烦。

易设错：每次重新设置条件，还容易漏掉某个过滤项。

条件收藏要把常用查询“存成快捷方式”：一次设置、永久收藏，需要时一

键调用，精准又省事。

二、怎么用

把常用检索条件收藏起来。主要环节如下：

表1 常用检索条件收藏流程

环节 系统处理说明

设置条件 配置好常用的组合检索条件

收藏保存 把这套条件命名保存为收藏

一键调用 下次直接点收藏，条件自动填入并执行

按需微调 调用后可临时改时间等条件再查

管理收藏 整理、更新或删除不再用的收藏

收藏的条件按用途命名，一目了然。常用查档点一下收藏即出结果，临时需

要时再在结果上微调。把高频使用的组合条件命名保存为收藏，下次一键调用即

出结果。调用后还可临时调整时间等参数再查，收藏库可随时整理更新。

三、核心能力

表2 核心能力一览



能力 一句话价值 关键细节

收藏即用 常用一键来 高频检索条件保存为收藏，下次一键调用。

组合可存 复杂查询不重设 多条件组合整套保存，不必每次重新拼凑。

命名清晰 找收藏快 按用途命名收藏，一目了然快速选择。

临时微调 调用可调整 收藏条件调用后可临时改参数，灵活适用。

便于管理 收藏可维护 更新或清理收藏，保持常用查询清爽有效。

命名清晰 找收藏快 按用途命名收藏，一目了然快速选择。

四、典型使用场景

每日查档：每天要看的待办档案，收藏条件一键打开。

专题查询：固定专题的组合检索存为收藏，随时查看。

报表取数：定期统计用的检索条件收藏，一键取数。

五、价值与产品定位

条件收藏把高频查询变成“一键快捷方式”：一次设置、随时调用，常用查

档不必反复拼凑条件，又快又不易设错。收藏把常用查询变成一键快捷方式，越

用越顺手，减少重复设置和设错。高频查询存成收藏，是最实在的效率提升。一

次设置、一键调用，常用查档不再反复拼凑条件。调用后还能临时微调，收藏库

随用随整理。收藏把高频查询一键化，存好后随用随取。调用后还能临时微调条

件，不必为差别另存。常用查档由此越用越顺手，重复输入越来越少。收藏与历

史记录配合，把重复查档的成本降到最低。常用条目一键即得，查档效率日积月

累地提升。

它与检索历史、组合检索协同，让云丰档案的检索随使用不断沉淀成个人化

快捷入口，越用越顺手、越用越高效。有些检索条件天天要用，每次重新拼凑既

重复又容易漏项。把常用组合存成收藏，下次一键调用即出结果，调用后还能临

时微调，让高频查档越来越顺手。收藏把高频查询一键化，存好后随用随取。调

用后还能临时加减条件，不必为细微差别另存。常用查档越用越顺手，效率在日

积月累中累积。


