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不同档案对清晰度的要求差别很大。扫描分辨率自定义设置按档案用途自由

选择扫描精度，该高清时高清、该经济时经济在画质与存储体积之间按需权衡，

避免一刀切造成浪费或模糊。

一、为什么需要扫描分辨率自定义设置

分辨率决定扫描件的清晰度，也直接决定文件大小。参数选得不合适，不是

糊了就是臃肿：

过低看不清：分辨率选得太低，字迹、印章发虚，打印放大后无法辨认。

过高太臃肿：所有文件都用最高分辨率，文件体积暴涨，存储和浏览都变

卡。

缺乏依据：不清楚不同档案该用多少分辨率，全凭经验随意选择。

放大后失真：需要打印或举证的档案分辨率不足，放大后边缘锯齿明显。

自定义分辨率让扫描精度匹配档案用途：需放大打印、长期保存的用高分辨

率，日常查阅用适中分辨率，按需取舍。

二、怎么用

在扫描设置中按需选择分辨率档位或自定义数值。主要环节如下：

表1 扫描分辨率设置流程

环节 系统处理说明

确定用途 判断档案是日常查阅还是需打印、举证、长期保存

选择分辨率 按用途选择相应档位，或自定义精确分辨率数值

预览试扫 先扫一页放大预览，确认清晰度满足要求

批量执行 整批档案按选定分辨率统一扫描

按需存储 高分辨率原件与浏览副本分层保存，兼顾质量与效率

分辨率选择可连同其他参数一起存入预设。重要档案适当提高精度，普通文

档保持经济参数，整库存储结构因此更合理。系统会根据所选分辨率提示预计的



文件大小和存储影响，帮助档案员在画质和体积之间做出合理权衡。对同一案卷

内的不同页面，也可以按重要程度采用不同分辨率，重要页高清、普通页经济。

三、核心能力

表2 核心能力一览

能力 一句话价值 关键细节

按需设精

度

画质匹配用

途

日常件适中分辨率，打印件高分辨率，避免一刀切的浪

费或模糊。

自定义数

值
灵活可控

支持档位选择与精确数值输入，满足特殊档案的精度要

求。

预览确认 扫前看效果
试扫一页放大预览，清晰度达标再批量执行，减少返

工。

体积平衡 存储不臃肿
精度与体积按需权衡，高保真原件分层保存，浏览副本

轻量化。

预设联动 口径统一
分辨率随参数预设保存，同类档案精度一致，管理规

范。

大小提示 权衡有依据 选分辨率时提示预计文件体积，辅助做出合理选择。

四、典型使用场景

打印举证档案：合同、证照等需打印或举证的档案用高分辨率扫描，

放大依然清晰。

日常文书扫描：普通公文用适中分辨率，清晰度够用且文件轻量，浏

览流畅。

图纸照片扫描：工程图纸、历史照片用更高分辨率，保留线条与色彩

细节。

五、价值与产品定位

分辨率自定义让扫描精度不再凭感觉：用途决定精度，预览确认效果，在画

质和存储之间取得合理平衡，档案既看得清又存得下。分辨率按需设置让扫描精

度不再一刀切，重要档案保真、普通档案省空间，整库存储结构因此更加合理经

济。

它是云丰档案扫描质量精细化控制的一环，与参数预设、分级存储、双层

PDF 转换协同，使不同重要程度的档案各得其所。多全宗与信创适配支撑单位

按规范统一扫描精度。在实际工作中，档案的价值并不均等：经常调阅、需要打

印举证的文件值得用更高精度留存，而仅供备查的普通材料则不必过度占用空



间。云丰档案把这种取舍交给使用者，配合参数预设和分级存储，让每一份档案

都以恰到好处的精度入库，既不因贪图省事而模糊，也不因盲目求高而臃肿。


