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数字化工程干到哪了、还差多少，管理员得实时掌握。数字化进度跟踪实时

统计已扫描、已著录、已校对、已验收的数量与比例，多卷多任务进度可视，及

时发现滞后环节。

一、为什么需要数字化进度跟踪

数字化项目动辄几十万页，不盯进度就不知道何时能完成，哪个环节卡住了

也发现不了。

进度靠汇报：管理员听各人自报，数字往往不准；

瓶颈看不见：著录堆在那没人知道，直到整体延期；

工期难估：不知道完成了百分之几，无法预测完工时间；

催办无据：谁慢谁快没有数据，催办凭感觉。

进度跟踪把加工全貌摆到看板上：各环节完成比例实时更新，瓶颈现形，工

期可估。

二、怎么用：看进度看板

系统按卷、按工序实时汇总完成量，以进度条或百分比呈现，滞后环节自动

标红。

表1 数字化进度跟踪内容

维度 说明

整体进度 已完成占总量的百分比；

工序进度 扫描、著录、校对、验收各自完成量；

人员进度 各加工人员任务完成情况；

滞后预警 超时未完成任务自动标红；

工期预估 据速度推算预计完工时间。

进度数据来自任务流转。每个环节的数字由任务状态自动汇总，不靠人工填

报，因此真实可信。某工序滞后，管理员可及时调人支援。



进度数字由任务状态自动汇总，不靠人工填报。滞后环节标红，可及时调人

支援。

甘特图与列表双视图，既看整体排期也看单件状态。进度异常自动预警，主

管及时介入。

进度跟踪让整个数字化工程全程可见可控。甘特图与列表双视图，既看整体

排期也看单件状态；进度数字由任务状态自动汇总，不靠人工填报。滞后环节自

动标红预警，主管可及时调人支援。据当前加工速度可推算完工时间，向领导汇

报与排期都有依据。把任务、进度、质量集中在一个视图，主管对工程的掌控力

大幅提升，延期风险提前暴露。这一能力是批量数字化项目按期保质完成的管理

保障，使加工从黑箱作业变为透明过程。

进度跟踪让主管对工程全局心中有数。自动汇总、异常预警、工期推算，使

延期风险提前暴露。它与任务分配配合，形成派单与监控的闭环，让批量数字化

从黑箱作业变为可计划、可调度的透明工程。

进度自动汇总、异常预警，使主管对工程全局心中有数，延期风险提前暴

露，工程推进更从容可控。

三、核心能力

表2 核心能力一览

能力 一句话价值 关键细节

实时看板 进度看得见 各工序完成量与比例实时汇总展示。

瓶颈定位 卡在哪知道 哪个环节堆积一目了然，及时疏通。

人员进度 谁快谁慢明了 按人统计完成量，便于调度。

滞后预警 延期早提醒 超时任务自动标红，防止悄悄延期。

工期预估 完工可预期 按加工速度推算预计完成时间。

据当前加工速度推算完工时间，向领导汇报与排期都有依据。

四、典型使用场景

项目管理：每周看进度看板，向领导汇报数字化进展。

瓶颈疏通：发现著录环节积压，及时增派人手。

外包考核：据各人完成量评估加工方进度。

五、价值与产品定位



进度跟踪的价值在于让数字化工程全程可控：完成多少、卡在哪里、何时完

工，都有据可依。工程全程可控，完成多少、卡在哪里都有据。

它与任务分配、质量抽检、验收衔接，构成云丰档案数字化项目管理的监控

闭环。


