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怎么修的、谁修的、用了什么材料，都要一笔笔记下来。档案修复过程记录

完整记录每卷档案的修复工序、材料、人员与耗时，修复前后影像对照，使修复

专业规范、责任可溯。

一、为什么需要档案修复过程记录

档案修复是专业作业，若不留过程记录，既无法证明做了什么，也不利于将

来评估与追责。

修复无档案：修过的卷没有过程记录，等于没留依据；

手法不规范：没有标准工序记录，各人修法不一；

责任难追溯：修复后出问题，查不到是谁、怎么处理的；

效果无对比：修前修后什么样，没有影像对照。

过程记录把修复作业变成可查档案：工序、材料、人员、影像全程留痕，专

业且负责。

二、怎么用：边修边记

修复人员在作业中逐步登记每道工序与材料，上传前后照片，形成完整修复

档案。

表1 档案修复过程记录内容

记录项 说明

破损状况 修复前的病害诊断；

工序步骤 脱酸、清洗、补缀、托裱等流水；

材料药剂 使用的材料与处理方式；

人员耗时 修复人与作业时间；

前后影像 修复前后对照照片。

记录随卷归档。修复过程记录作为该档案的元数据长期保存，将来再处理或

移交时，后人可清楚知道它经历过什么，避免重复或不当修复。



修复记录随档案长期保存，后人再处理时可了解其经历，避免重复或不当修

复。

记录每道工序的起止时间、用料与操作人，形成完整修复档案。数字化留存

修复前后影像，对比直观。

修复过程记录让传统修裱也纳入数字化管理。系统记录每道工序的起止时

间、所用材料与操作人，完整留存修复前后影像对比，形成可追溯的修复档案。

这份记录随档案长期保存，后人再处理时可了解其经历，避免重复或不当修复。

完整规范的工序记录使修复工作专业、透明、责任清晰，也满足了上级对修复工

作可查可溯的要求。这种对修复过程的精细化留存，既保护了实体档案，也为档

案修复这门技艺留下了数字化的专业档案。

修复过程记录让传统修裱技艺数字化、可追溯。工序、用料、操作人与前后

影像完整留存，既服务于后续处置参考，也满足上级可查要求。它把口口相传的

经验转化为规范档案，提升了修复工作的专业度。

工序、用料与前后影像完整留存，使修裱工作专业可溯，既方便后续处置，

也满足上级可查可核的要求。

三、核心能力

表2 核心能力一览

能力 一句话价值 关键细节

工序留痕 修法可查 逐道工序与处理方式完整记录。

材料记录 用料透明 使用材料药剂登记在案。

人员责任 谁修的明了 修复人参与记录，责任可溯。

影像对照 效果直观 修复前后照片对照，记录变化。

随卷保存 永不分离 修复记录与档案绑定长期保存。

完整的工序与材料记录，也使修复工作专业规范、责任可溯。

四、典型使用场景

珍贵件修复：对重要历史档案做完整过程记录。

移交进馆：随档案移交时附修复记录，便于接手方了解。

质量复核：据过程记录检查修复是否规范。

五、价值与产品定位



修复过程记录的价值在于让档案修复专业可溯：做了什么、怎么做的、效果

如何，都有据可查。让传统修复也纳入数字化管理，专业可追溯。

它与破损登记衔接，是云丰档案实体档案保护规范化的体现，使传统修复工

作也纳入数字化管理。


