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知道档案里提到某个事，却不知道是哪份文件。档案全文检索对档案正文内

容建立索引，按关键词全文搜索，从海量档案中直接找出含有某句话、某个词的

所有文件。

一、为什么需要档案全文检索

目录检索靠“知道在哪找”，但很多时候只记得内容线索，不记得题名和位

置：

只记内容：记得文件里写过某件事，却不知它叫什么、在哪。

逐份翻阅：靠人工翻遍档案找一句话，大海捞针。

扫描件搜不到：影像档案没有文字层，内容根本无法被检索。

查全率低：只按题名检索，漏检了题名不同但内容相关的档案。

全文检索要让档案“可按内容找”：正文建索引，输入关键词即命中所有相

关文件，扫描件经 OCR 后同样可搜。

二、怎么用

在检索框输入关键词进行全文搜索。主要环节如下：

表1 档案全文检索流程

环节 系统处理说明

建立索引 系统对电子文件正文和 OCR 结果建立全文索引

输入关键词 在检索框输入要查找的词语或句子

全文匹配 在所有档案正文中检索匹配内容

结果定位 列出相关档案，并定位到命中位置

在线调阅 从结果直接打开档案查看上下文

扫描件经 OCR 转双层 PDF 后也能全文检索。输入关键词后，系统列出所

有命中的档案，并可跳到具体段落。系统对电子文件正文和扫描件 OCR 结果都

建立全文索引。输入关键词后列出所有命中档案，并可跳到正文出现位置直接打

开查看，扫描件经 OCR 后同样可搜。



三、核心能力

表2 核心能力一览

能力 一句话价值 关键细节

按内容找
记得事就能

找
对正文建索引，凭内容线索直接定位档案。

扫描件可

搜
OCR 后能查 扫描影像经 OCR 转文字层，同样纳入全文检索。

查全率高 不漏相关档
按内容匹配，题名不同但内容相关的档案也能命

中。

位置定位 直达命中处 结果可跳到正文中关键词出现的位置，快速核对。

海量可查 秒级响应 在海量档案中快速返回结果，不必逐份翻找。

位置定位 直达命中处 结果可跳到正文关键词位置，快速核对上下文。

四、典型使用场景

按事找档：记得文件里提过某事项，输入关键词即找出相关文件。

历史考证：在历年档案中检索某个提法、数据的出处。

扫描件利用：纸质扫描件 OCR 后即可全文检索，价值大增。

五、价值与产品定位

全文检索把档案从“按目录翻”升级为“按内容搜”：记得内容就能找到文

件，扫描件经 OCR 同样可查，海量档案的利用效率飞跃。记得内容就能找到文

件，全文检索让海量档案从只能翻目录变为可以按内容秒级搜索，利用效率飞

跃。把档案从只能翻目录，变成可以按内容秒搜，是利用方式的根本转变。扫描

件经 OCR 后同样纳入检索，沉淀的历史资料因此活了起来，查全率和效率都大

幅提升。

它是云丰档案 OCR 与智能检索能力的集中体现，与目录检索、组合检索、

在线预览协同，让沉淀的档案内容真正可查、可用、可挖掘。很多时候人们只记

得档案里写过某件事，却不记得它叫什么、放在哪。对正文建立索引后，凭关键

词就能秒级命中所有相关文件，扫描件经 OCR 后同样可搜，档案的利用价值因

此被真正释放。索引随文件入库自动更新，新增档案立即可搜。对 OCR 后的扫



描件同样适用，历史资料由此可以按内容被找到。海量沉淀的档案，终于不再是

只能看不能查的死库。


