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关键词是自由灵活的检索入口。档案关键词批量添加为一批档案统一补充关

键词，并可结合 AI 自动提取建议，让档案在更多词名下都能被搜到。

一、为什么需要档案关键词批量添加

除了规范著录项，关键词让档案能被日常说法命中。但逐份添加关键词很费

功夫：

逐份加词慢：一份份档案单独输入关键词，批量档案工作量大。

用词口语化：不同人用词习惯不同，检索时用的词和标引的词对不上。

漏加关键词：很多档案没有关键词，只能靠题名检索，查全率低。

批量一致难：想给同批档案加共同的检索词，只能逐份重复输入。

批量加关键词要让补充检索点又快又齐：选中一批档案统一加词，辅以 AI

建议，让更多日常说法都能命中档案。

二、怎么用

选中档案后批量添加关键词。主要环节如下：

表1 关键词批量添加流程

环节 系统处理说明

勾选档案 选中需要补充关键词的一批档案

输入或选用 统一输入要添加的关键词，或采纳 AI 提取的建议词

批量写入 把关键词批量附加到所选档案，与原有词合并

去重整理 自动去除重复关键词，保持词表整洁

检索生效 新增关键词立即可用于检索

批量添加的关键词与档案原有词合并去重。AI 建议词可一键采纳，减少人

工选词负担，关键词覆盖更全。批量添加关键词时，系统自动与档案已有词合并

去重，并采纳 AI 提取的建议词。添加完成后可立即用新关键词检索验证效果，

确保这批档案确实被新说法命中。

三、核心能力



表2 核心能力一览

能力 一句话价值 关键细节

批量加词 一次补一批 选中一批档案统一附加关键词，免去逐份输入。

AI 建议 选词有参考 系统自动提取内容关键词供采纳，补充更全面。

合并去重 词表整洁 新关键词与原有词自动合并去重，不重复堆叠。

检索更全 多词可命中 更多日常用词作为入口，检索查全率明显提升。

灵活自由 不受词表限 关键词自由灵活，可随时补充新说法、新简称。

建议采纳 AI 辅助 系统提取内容关键词供一键采纳，补充更全面。

四、典型使用场景

专题档案补词：围绕某专题给一批档案统一加关键词，按词快速聚

拢。

AI 辅助加词：系统自动提取关键词建议，批量采纳后档案检索面更

广。

历史档案补检索点：为只有题名的老档案批量补充关键词，提升查全

率。

五、价值与产品定位

关键词批量添加用更低成本补齐检索入口：一次给一批档案加词，AI 建议

兜底，日常说法都能命中，档案查得更全。关键词是对规范著录的有益补充，批

量添加加 AI 建议让档案的检索入口迅速丰富，日常说法都能找到对应档案。批

量加词之后，检索效果会有立竿见影的改善：那些题名简练、仅靠规范著录难以

命中的档案，从此能被日常说法找到。系统在添加时自动合并去重，并把 AI 提

取的建议词一并呈现，让补充关键词成为一个越做越聪明的过程，而不是简单的

重复劳动。

它与主题词、全文检索互补，共同扩大云丰档案的检索可达性：规范词管准

确、自由词管全面。批量加词让大量档案快速获得丰富的检索入口。关键词是对

规范著录的灵活补充。很多档案题名简练，仅靠题名难以从各种日常说法中被检

索到。批量添加配合 AI 建议，让档案在不改动规范著录的前提下拥有更多检索

入口，查全率因此明显提高。


