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分类树需要随业务变化而调整。档案分类层级拖拽调整通过拖拽即可调整档

案在分类树中的位置，上下移动、跨类归位，分类结构调整直观高效，相关著录

联动更新。

一、为什么需要档案分类层级拖拽调整

分类不是一成不变的。业务调整、类目优化时，总要挪动档案的归属：

调整繁琐：挪动一份档案的分类要点开修改、重新选择，层级一多操作繁

琐。

看不清楚：在长列表里改分类，看不出它在整棵树中的位置关系。

联动遗漏：档案改了分类，档号、统计却没跟着更新，数据前后对不上。

误拖风险：拖拽时担心放错位置影响数据，操作前顾虑重重。

拖拽调整要让分类树“看得见、拖得动、改得准”：树状展示、拖移直观、

联动更新，调整即所见即所得。

二、怎么用

在分类树视图中直接拖拽档案或类目。主要环节如下：

表1 分类层级拖拽调整流程

环节 系统处理说明

树状展示 分类以树状展开，档案在所属类目下清晰可见

拖拽移动 把档案或子类目拖到目标位置，层级关系实时预览

确认放置 松开后系统提示移动影响范围，确认后生效

联动更新 档号分类段、统计口径随调整自动更新

留痕记录 记录分类调整前后位置，操作可追溯

拖拽前系统高亮目标位置，放置前提示影响范围，避免误拖。调整后档号分

类段和统计自动跟随，数据保持一致。拖拽时系统实时高亮目标插入位置，松开

前提示该档案将归入的类目。调整完成后，档号中的分类段和相关统计自动更

新，并记录操作日志，分类变化全程可追溯。



三、核心能力

表2 核心能力一览

能力
一句话价

值
关键细节

拖拽即

调

所见即所

得

树状视图中拖移档案，分类归属直观调整，无需反复弹窗

修改。

跨类归

位
层级灵活 支持跨类目移动，档案归到正确位置，结构随业务优化。

联动更

新
改动不乱 分类调整后档号、统计自动跟随，数据前后一致。

范围提

示
防误拖 放置前提示影响范围，确认后生效，降低误操作风险。

留痕可

溯

调整有记

录
记录调整前后位置与操作人，分类变化有据可查。

高亮定

位
放错可防 拖拽时高亮目标位置，放置前提示归属，防止误放。

四、典型使用场景

类目优化：分类体系调整后，把档案批量拖入新类目，结构快速理

顺。

错归纠正：发现档案归错类目，直接拖到正确位置，即时纠正。

业务重组：机构职能变化后，相关档案整体在分类树中迁移归位。

五、价值与产品定位

拖拽调整让分类树的维护变得直观高效：档案位置一目了然，拖一下就归

位，联动更新保证数据一致，分类体系随业务灵活演进。分类树是档案组织的骨

架，拖拽式调整让这副骨架可以随业务变化轻松重塑，结构调整直观又不留数据

后遗症。分类调整看似只是界面操作，背后牵动的是档号、统计和检索路径。云

丰档案在拖拽的同时自动联动这些数据，并完整记录每一次调整，使结构优化不

必担心留下数据不一致的后遗症。分类体系因此可以随单位业务演进而持续打

磨，而不必在成型后不敢触动。

它与分类管理、档号自动生成、多全宗架构协同，使云丰档案的分类结构既

能规范建立，又能随业务轻松调整，适应长期管理需要。分类体系不是一次成

型、一成不变的。随着业务发展和管理优化，类目结构总要调整。拖拽式操作让



这种调整直观可视，配合档号和统计的自动联动，分类结构既能随业务演进，又

不会因为改动而造成数据错乱。


