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谁能用系统，从账号创建开始管起。云丰档案提供用户账号新增：管理员为

人员开通系统账号，登记姓名、部门、岗位与初始权限，账号按组织架构有序建

立，既保证在职人员用得上，又防止无关人员随意入网。

一、为什么需要用户账号新增

账号是访问档案系统的第一道门。账号管不好，后面所有权限都是空中楼

阁：

账号混乱：谁都能申请账号、账号越开越多，不知道系统里有哪些人；

权限与身份脱节：账号开了却不给岗位对应权限，要么用不了要么给多了；

共享账号：几个人共用一个账号，出了事分不清是谁操作；

入职无通道：新入职人员没有正规开号流程，到处借账号。

账号新增要让每个使用者一人一号、实名登记、按岗授权，把好访问系统的

入口。

二、怎么用

管理员在用户管理中新增账号，登记基本信息并关联部门岗位，分配初始角

色权限：

表1 用户账号新增流程

环节 说明

登记信息 填写姓名、工号、部门、岗位等实名信息

关联组织 账号挂接到对应部门与岗位

分配角色 按岗位授予初始角色与菜单权限

初始凭证 生成初始账号与密码，首次登录提示修改

开通生效 账号开通后即可按权限使用系统

账号与人员实名一一对应，禁止共用。新开账号默认按最小必要权限授予，

后续随岗位调整再变更。账号信息与组织机构联动，人员变动时可随之维护。



新增账号时按岗位匹配默认角色与数据范围，初值密码首次登录强制修改。

账号与人员工号绑定，一人一号，离职调岗另作处置，不允许多人共用，避免责

任落空。

新增账号按岗位匹配默认角色与数据范围，初值密码首次登录强制修改，一

人一号不共用。账号与工号绑定，使谁在用系统清清楚楚，每一次操作都能落到

具体的人，为访问留痕与三员分离打下基础。

新增账号的开通、初始权限与责任人一并登记，谁申请、谁审批、何时启用

均可查。

三、核心能力

表2 核心能力一览

能力 一句话价值 关键细节

一人一号 实名可追 每个使用者独立账号，操作对应到人。

按岗授权 最小必要 初始权限随岗位角色授予，不滥给。

组织关联 归属清楚 账号挂接部门岗位，便于按部门授权统计。

初始凭证 安全开通 生成初始密码，首登强制修改。

规范入口 不乱开号 账号由管理员统一新增，不自由注册。

谁在用系统从此清清楚楚，每一次操作都能落到具体的人，而不是一团模糊

的共用账号。

四、典型使用场景

新员工开通：新入职人员按岗位开通对应权限账号；

岗位调整：人员换岗时在账号基础上调整角色；

外部协作：为长期协作人员开通受限的专用账号。

五、价值与产品定位

用户账号新增把访问入口纳入规范：一人一号、实名登记、按岗授权，系统

里谁在使用清清楚楚。它杜绝了共用账号和乱开号，为后续权限管控和操作追溯

打下基础。它让系统里的人各归其位。

它是三员分离与权限管理的起点：先有规范账号，才有角色、菜单、数据权

限的分配对象。云丰档案通过严格的账号管理，配合组织架构与密码策略，构建



档案系统安全访问的第一道防线。云丰档案以实名账号为三员分离和访问留痕打

下基础。


