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销毁现场必须有监督人员在场，不能自销自监。云丰档案对监销环节提供监

销人员信息登记：记录到场监销人的单位、姓名与签字，监督销毁全过程，确保

销毁在监督下进行，防止自销自毁、偷梁换柱。

一、为什么需要监销人员信息登记

监销是销毁程序中保证公正的关键一环，监销人信息若不留痕，监督就成了

空话：

自销自监：既当执行人又当监督人，缺乏外部制约；

监销不在场：说有监销人，实际现场无人监督；

签字不登记：监销人到场却没有记录，事后无人证明；

责任不清：出了问题说不清当时谁在现场监督。

监销登记要让监督真实存在、可被证明：到场的是谁、监督了什么，都登记

在案，自销自监无处遁形。

二、怎么用

销毁执行时，在系统中登记到场监销人员信息，并由其确认监督销毁过程：

表1 监销人员信息登记内容

登记项 说明

监销单位 登记监销人所在部门或单位

监销姓名 记录到场监销人姓名与职务

到场确认 监销人现场确认监督销毁全过程

签字留痕 监销人签字并入销毁过程记录

职责说明 明确监销人核对数量、监督方式的职责

监销人应与执行人分离，一般由档案管理部门或纪检监督人员担任。监销信

息与销毁过程记录一并保存，作为销毁合规的重要证据。

监销人由制度规定的岗位组成，在线登记其姓名、职务与监督意见，本人确

认签字。监销人不得兼作鉴定人与销毁执行人，形成相互制约。



监销人由制度规定岗位组成，在线登记姓名、职务与监督意见并本人确认，

且不得兼任鉴定人与执行人。双人乃至多人监销是销毁合规的硬要求，登记这一

环把监督责任落到具体人，形成相互制约。

监销记录与销毁批次绑定，调阅某批销毁档案时即可看到当时由谁监督，责

任链条完整。

监销与鉴定、执行岗位相互分离，任何一方都无法单独完成销毁，从组织上

守住这一高风险环节。

监销人在线确认身份与监督意见，替代纸质签字单，监督责任同样明确、不

可抵赖。

三、核心能力

表2 核心能力一览

能力 一句话价值 关键细节

角色分离 不自销自监 监销人与执行人分开，相互制约。

到场登记 监督真实 记录到场监销人，防止挂名不到场。

签字确认 可被证明 监销人签字留痕，监督有据。

职责明确 监而有效 明确监销人核对数量与监督方式的职责。

并入凭证 长期保存 监销信息随销毁凭证归档备查。

双人乃至多人监销是销毁合规的硬要求，登记这一环把监督责任落到具体

人。

四、典型使用场景

集中销毁：销毁现场由监督部门派员监销并登记；

重要处置：大批量销毁由多方共同监销签字；

合规检查：监销记录作为档案销毁合规的证明材料。

五、价值与产品定位

监销人员信息登记把监督从口头承诺变成签字凭据：谁在场、监督了什么，

清清楚楚。它以角色分离防止自销自监，让销毁在阳光下进行，经手人彼此制

约、相互负责。它让监督有人在场、有名可查。



它与销毁过程记录共同构成执行现场的证据：过程记录做了什么，监销登记

谁在看。云丰档案把监销纳入系统登记，使销毁程序完整、监督到位，符合档案

管理的合规要求。云丰档案以三员分离思路落实监销制约。


