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账号信息、待办进度、收藏历史，都该在手机一个地方集中管好。移动端个

人中心集中展示个人账号信息、待办概览、我的借阅与收藏，是移动端的“我

的”主页，相关设置一站可达。

一、为什么需要移动端个人中心

用系统久了，每个人都有自己的一块：我的借阅、我的收藏、待办、消息设

置。散在各处就不好找。

个人入口散：查借阅要去审批，看收藏要去检索，来回切；

信息分散：账号、待办、设置没有统一汇总页；

状态不汇总：有几笔待办、几份在借，得分别进模块看；

设置难找：改密码、开指纹这些设置藏得深。

个人中心把“我的一切”收拢到一页：概览在手，设置就近，使用移动端不

用东找西翻。

二、怎么用：一页聚合，分项进入

打开移动端“我的”，即可看到账号、待办、借阅、收藏概览，点击任一项

进入详情或设置。

表1 移动端个人中心构成

板块 内容

账号信息 姓名、部门、角色与登录状态；

待办概览 待审批、待归档、待归还数量；

我的借阅 在借记录与到期提醒；

收藏历史 常用收藏与近期浏览；

安全设置 密码、指纹、人脸与消息偏好。

个人中心只聚合本人信息。这里展示的都是与本人相关的数据，不含他人档

案。安全设置在此集中管理，账号风险可随时发现。



在此集中管理密码、指纹、人脸与消息偏好，账号安全状态随时掌握。待办

概览一进门即知今天要办什么。

个人中心集中展示权限范围与可办事项，新人登录即知能做什么。账号安全

设置在此一键完成，管理便捷。

个人中心是每位用户的移动门户。集中管理密码、指纹、人脸与消息偏好，

账号安全状态随时掌握；待办概览一进门即知今天要办什么。可查阅本人权限范

围与可办事项，新人登录即知能做什么。个人数据与电脑端实时同步，手机上的

借阅、收藏在办公室电脑也能看到。这种统一、清晰的工作台让移动使用动线顺

畅，不同角色打开即得所需，降低了学习成本，也使移动端真正成为档案日常工

作的得力助手。

个人中心把登录安全、待办概览、权限说明与消息设置收拢一处，成为每位

用户进入移动档案系统的第一站。它按角色呈现可用功能，新人不必摸索即知所

为，整体降低了移动端的使用门槛与运维答疑成本。

三、核心能力

表2 核心能力一览

能力 一句话价值 关键细节

信息聚合 我的事一页看 账号、待办、借阅、收藏集中展示。

待办概览 进门知要办 待处理事项数量一目了然，点入即办。

借阅跟踪 在借有数 我的在借与到期提醒在此汇总。

安全设置 账号自己管 密码、指纹、人脸、消息偏好集中管理。

两端一致 手机电脑同步 个人数据与 PC 端实时同步。

个人数据与电脑端实时同步，手机上的借阅、收藏在办公室电脑也能看到。

四、典型使用场景

每日进门：打开应用先在个人中心看待办数，知道今天要办什么。

管理在借：集中查看自己借出的档案与到期时间。

安全维护：定期在此修改密码、管理登录方式。

五、价值与产品定位

个人中心的价值在于为每位用户提供统一的移动工作台：本人信息、待办、

借阅、设置一站聚合，使用动线顺畅。为每位用户提供统一的移动工作台，动线

顺畅。



它是云丰档案移动端的归属页，与待办、收藏、借阅、安全设置各模块联

动，形成完整的个人使用闭环。


