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纸质案卷盒上贴着条码，用手机一扫就能调出它的电子目录。移动端扫码查

档扫描档案盒或卷脊上的条码二维码，手机即刻定位并调出对应案卷的电子信

息，库房找卷、核卷快人一步。

一、为什么需要移动端扫码查档

库房里成百上千卷，按架位号找卷费时费力；即便找到实体卷，想核对电子

目录还得回电脑查。

找卷靠记忆：凭记忆记架位，翻找一卷要在架间来回走；

账物不符：实体卷拿在手里，对不对得上电子台账要回电脑查；

核卷效率低：盘点时逐卷录入，手工对照费时易错；

条码白贴：盒上有码却没有扫码应用，形同虚设。

扫码查档让条码真正用起来：手机一扫，案卷信息即出，找卷、对账、核卷

都快。

二、怎么用：对准条码，一扫即达

打开移动端扫码，对准档案盒或卷脊条码，系统识别编码后调出案卷电子目

录与位置。

表1 移动端扫码查档流程

步骤 操作要点

打开扫码 在移动端启动扫码功能；

对准条码 扫描卷盒上的条码或二维码；

识别定位 系统按编码调出院案卷电子信息；

核对查看 查看目录、位置与在借状态；

继续操作 可直接预览或登记出入库。

扫码即受权限约束。扫到案卷后能看到什么，仍按本人权限过滤。敏感案卷

即便扫到码，也只显示权限内信息。扫码动作留痕。



扫码后不仅看到案卷信息，还能直接判断在借状态，避免借出的卷重复去

取。对拿不准的卷，扫码当场对账。

对架位码与案卷码双重识别，既知卷在何处也知卷为何物。网络异常时本地

暂存，恢复后自动同步。

扫码查档把库房管理变得聪明。手持手机对准架位码或案卷码，即刻知道这

是什么卷、现在在借还是在库，避免借出的卷重复去取。对拿不准的卷，现场扫

码当场对账。网络异常时本地暂存，恢复后自动同步。盘点、调卷、找卷的效率

成倍提高，不再依赖手工台账。库房工作人员边找边核，实体卷与电子台账始终

对得上。这种以码为纽带的作业方式，让账实一致从口号变成日常，库房秩序井

井有条，也大幅减轻了人工核对的劳动强度。

三、核心能力

表2 核心能力一览

能力 一句话价值 关键细节

即扫即查 找卷快 对准条码即刻调出案卷信息，不必按架位翻找。

账物核对 账物相符 实体卷与电子台账当场对照，发现错位及时纠正。

位置显示 知道在哪 扫码即知案卷应在的架位，归位不再放错。

联动操作 扫完能办事 扫码后可直接预览、登记出入库或盘点。

权限过滤 扫码不越权 可见信息按本人权限呈现，敏感案卷不泄露。

库房工作人员手持手机即可边找边核，盘点、调卷效率成倍提高，不再依赖

手工台账。

四、典型使用场景

库房找卷：到架位附近扫码确认卷盒，免去凭号翻找。

盘点核账：逐卷扫码核对电子台账，账实不符当场标记。

出库登记：借出时扫码登记，比手工录入快且准。

五、价值与产品定位

移动端扫码查档的价值在于让库房作业摆脱手工翻找与录入：一扫即定位、

即核对，实体档案与电子台账始终对得上。一扫即定位、即核对，实体与电子台

账始终对得上。



它把云丰档案的档号与台账能力延伸到库房现场，与出入库、盘库联动，使

实体档案管理与数字化系统紧密咬合。


