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手头一张纸质材料，拍个照就能直接归档，不必非得等到扫描仪前。移动端

拍照归档用手机拍摄纸质文件，自动校正、去污并套用归档著录，快速形成电子

档案，现场材料随手即归。

一、为什么需要移动端拍照归档

很多文件是在现场拿到的：会议签到、现场记录、临时签收。等回到办公室

扫描，材料早就不知道塞哪了。

现场材料难归：纸质材料在现场拿到，回去扫描容易遗失或遗忘；

拍摄质量差：手机随手拍的照片歪斜、有阴影，不清晰没法用；

著录麻烦：拍完还要回电脑补著录，多一道手续；

批量零散：零散小材料专门跑一趟扫描，性价比太低。

拍照归档让现场材料当场电子化：拍一张即自动校正清晰，顺手填著录就归

档，不再怕丢。

二、怎么用：拍照即归档

在移动端选择归档，拍摄或上传照片，系统自动纠偏去污，补全著录后提交

归档。

表1 移动端拍照归档流程

步骤 操作要点

选择归档 在移动端进入拍照归档；

拍摄文件 对着纸质文件拍照，可连拍多页；

自动处理 系统自动纠偏、去污、增强清晰度；

补著录 填写题名、门类、日期等必要信息；

提交归档 经校验后进入归档流程。

拍照件也走安全校验。手机拍摄上传的文件同样经过病毒扫描与完整性检

查，合格后才入库。现场拍照不能替代正式扫描，但能解决零散材料的即时归

档。



连拍多页自动合并为一份文件，自动去黑边、纠偏、增强清晰度。拍完补全

著录即可提交，不必回办公室再扫。

拍摄自动校正透视与亮度，阴天逆光也能拍清。连拍件自动按页排序，免去

手动整理顺序。

拍照归档把归档延伸到事发现场。临时单据、会议材料、签字文件当场拍摄

即归，解决了纸质材料最易遗失的痛点。连拍多页自动合并为一份文件，自动去

黑边、纠偏、增强，拍摄时自动校正透视与亮度，逆光阴天也能拍清。拍完补全

著录即可提交，不必回办公室再扫描。这一能力让一线人员随手把材料送进档案

库，应归尽归落到每个发生现场，文件不再积压在个人手中，单位档案的齐套性

和时效性都得到切实提升。

三、核心能力

表2 核心能力一览

能力 一句话价值 关键细节

随手拍即归 现场材料不丢 纸质材料当场拍摄归档，避免回去后遗失遗忘。

自动优化 拍得歪也清楚 自动纠偏、去污、增强，照片可用作正式档案。

连拍成册 多页一次拍 连续拍摄多页自动合并为一份电子文件。

移动著录 拍完即登记 手机上补全著录信息，不必再回电脑。

安全校验 上传即把关 同样经病毒扫描与完整性检查后入库。

现场材料随手即归，解决了临时单据最容易遗失的痛点，应归尽归落到每一

个事发现场。

四、典型使用场景

会议归档：会议现场签到表、纪要当场拍照归档。

现场签收：项目现场签收的单据拍照即传，不留纸质隐患。

零散材料：不便批量扫描的小材料，手机随拍随归。

五、价值与产品定位

移动端拍照归档的价值在于把归档动作延伸到事发现场：材料到手即拍即

归，零散纸质件不再散落遗失。把归档延伸到事发现场，零散材料不再散落。



它是云丰档案采集能力在移动端的补充，与 OCR、病毒扫描、智能分类衔

接，让电子化归档随时随地可发生。


