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新档案上架或归还入库，扫一下码就完成登记，不必再到电脑前录单。移动

端档案扫码入库用手机扫描卷盒条码，现场完成入库登记与架位绑定，实体档案

一上架即更新电子台账。

一、为什么需要移动端档案扫码入库

新档案整理完毕要上架，归还的案卷要归位，这些动作都发生在库房架前，

跑回电脑录单既慢又容易错。

登记离现场：在架位前忙完，还要回电脑补录入库单，往返跑腿；

账物易错位：手工记架位号，上架放错、登记写错时有发生；

上架不及时：成堆案卷压着等批量录入，台账滞后于实物；

归还难归位：还回来的卷随手一放，事后找不到架位。

扫码入库把登记搬到架前：扫一下码、确认架位，实物上架与台账更新同步

完成。

二、怎么用：扫卷码，绑架位

在移动端进入入库，扫描卷盒条码，确认或扫描架位码，系统即完成入库登

记。

表1 移动端扫码入库流程

步骤 操作要点

进入入库 在移动端切换到入库作业；

扫卷条码 扫描待上架案卷的条码；

确认架位 选择或扫描目标架位码；

提交登记 系统绑定卷与架位，更新台账；

继续下一卷 连续扫码批量上架。

入库即受档案状态约束。只有已完成著录与验收的案卷才允许扫码上架；未

成型的“裸卷”扫了码也登记不了，从源头保证入库质量。



未完成著录验收的卷扫了码也登记不了，从源头把关。连续扫码批量上架，

台账实时更新。

入库时自动校验著录完整性与扫描质量，不合规范的卷拒收。连续作业自动

累加计数，下班即可统计当日上架量。

扫码入库让实体上架与电子台账同步完成。归还或新入库的卷，扫卷码即登

记上架，归到原架位，不再随手乱放。未完成著录验收的卷扫了码也登记不了，

从源头把关。连续扫码批量上架，系统自动校验著录完整性与扫描质量，不合格

拒收；作业中自动累加计数，下班即可统计当日上架量。这样库房作业既快又

准，账实一致，秩序井然，彻底告别手工登记上架的繁琐与差错。

扫码入库把实体档案的归位动作数字化，与借阅出库、盘库扫码共用同一套

架位与卷码体系。整个库房作业因此形成闭环：入库有登记、出库有记录、盘点

有对照。管理员不必再翻手工台账，账实一致成为日常作业的自然结果。

三、核心能力

表2 核心能力一览

能力 一句话价值 关键细节

现场登记 不必跑回电脑 在架前扫码即完成入库，省去往返录单。

架位绑定 账物同步 案卷与架位扫码绑定，放哪记哪，不再错位。

批量连续 上架效率高 连续扫码逐卷登记，成堆案卷快速上架。

状态校验 不合格不上架 未完成著录验收的卷不允许入库。

台账实时 实物即账 上架同时更新电子台账，账实始终一致。

归还的卷扫码后归到原架位，不再随手乱放，库房秩序从此整齐。

四、典型使用场景

新卷上架：整理完的案卷逐卷扫码上架，台账当场更新。

归还归位：还回的卷扫条码后归到原架位，不随手乱塞。

密集库作业：库房现场手持移动终端，边架边登记。

五、价值与产品定位

扫码入库的价值在于让实体档案上架与电子台账同步发生：现场扫、现场

记，账物一致、作业高效。实体上架与台账同步，账物一致、作业高效。



它把云丰档案的档号台账延伸到库房作业一线，与出库、盘库形成闭环，使

实体档案管理真正数字化。


