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查档不一定非得坐在电脑前，手机上同样要能快速找到要的那份档案。移动

端档案检索在手机或平板上输入关键词，即可跨全宗检索档案目录与全文，结果

按权限过滤，外出也能即查即得。

一、为什么需要移动端档案检索

业务场景常常发生在现场：开会要核对文件、下项目要查图纸、出差要调凭

证，身边未必有电脑。

查档受限于工位：非坐在档案系统前才能查，外出办事就只能干等；

关键词不智能：手机上输入框小，检索若只能精确匹配，找一份文件要试半

天；

结果杂乱：命中几百条却没有相关度排序，翻屏翻到手酸；

权限不随行：手机端若不按权限过滤，敏感档案可能被不该看的人搜到。

移动端检索把档案库装进口袋：掏出手机输入关键词，当场找到所需，权限

依旧随行。

二、怎么用：手机输入，即输即搜

打开移动端应用，在检索框输入关键词或扫描识别，系统跨全宗检索目录与

全文，按相关度返回结果。

表1 移动端档案检索流程

步骤 操作要点

打开应用 在手机或平板上登录档案移动端；

输入关键词 输入档号、题名、关键词或文号；

跨库检索 系统跨全宗检索目录与 OCR 全文；

筛选排序 按时间、门类、密级筛选，按相关度排序；

查看申请 命中后可在线预览或发起借阅申请。

手机检索，权限不打折。移动端返回的结果严格按本人权限过滤：无密级权

限的档案根本不会出现在结果里。全文检索建立在 OCR 双层 PDF 之上，扫描



件也能被关键词命中。

手机端检索结果与电脑端同一索引，搜出来的东西一致。支持语音输入与拍

照识别关键词，现场不方便打字时也能搜。

检索支持组合条件，可在门类、年度、密级范围内二次过滤。历史检索词自

动记录，下次复用。结果列表按相关度与权限排序，涉密结果不向无权限者展

示。

移动端检索把档案库装进口袋。与电脑端同一索引，搜出来的结果一致，支

持多条件组合，可在门类、年度、密级范围内二次过滤。现场不方便打字时，可

语音输入或拍照识别关键词。命中后直接预览或发起借阅申请，从检索到用档在

手机上闭环。历史检索词自动记忆，常用检索一键复用。对在外调研、现场核查

的业务人员，不必再专门回单位调卷，手机上即可查证依据，工作效率显著提

升，而所有访问同样纳入权限与日志管控，便利与安全并行不悖。

三、核心能力

表2 核心能力一览

能力 一句话价值 关键细节

随时随地

查

查档不受工位

限制

手机网络可达即可检索，出差、现场、会议上随时调

档。

全文可搜 扫描件也能找
基于 OCR 双层 PDF，图片型档案的文字同样可被关

键词命中。

相关排序 好用的排前面 结果按相关度排序，最可能要的那条排在最上。

多维筛选 缩小范围快 按时间、门类、密级快速过滤，从海量结果中定位。

权限随行 手机不泄密 检索结果按本人权限过滤，敏感档案不可见。

命中后可直接预览或发起借阅申请，从检索到用档在手机上一气呵成，不必

再回电脑操作。

四、典型使用场景

现场核对：项目现场需要核对合同条款，手机检索出合同即查即看。

会议调档：开会前临时要引用某份文件，移动端快速调出投影或传阅。

差旅查据：出差途中需查凭证或批文，手机检索后直接预览。

五、价值与产品定位

移动端档案检索的价值在于让档案查询挣脱工位束缚：人走到哪，档案查到

哪，利用效率与响应速度显著提升。人走到哪档案查到哪，利用效率显著提升。



它把云丰档案的 AI 检索与 OCR 能力延伸到手机端，与预览、借阅申请无

缝衔接，形成移动化的档案利用闭环。


