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单位里档案往往分属文书、会计、人事、业务等多个库。云丰档案支持一次

检索跨多个档案库同时命中，利用者不必分别进入各库查找，输入关键词即可在

统一检索结果中看到来自不同库的档案，再按需筛选。

一、为什么需要跨库档案检索

档案分库管理是专业分工的需要，但对查找者来说，分库意味着来回切换：

分头找：不知道材料会归在哪个库，文书库查完查会计库，反复进系统；

易漏检：只想到去一个库查，别的库里其实有相关材料却错过；

结果分散：各库检索结果各自为政，难以一次看清全貌；

门槛偏高：不熟悉分库结构的人，根本不知道该去哪个库找。

跨库检索要把多个库藏在一个入口之后：一次输入、同时命中、结果统一呈

现，让查找者不必懂库结构。

二、怎么用

利用者在统一检索框输入关键词，系统同时在授权范围内的多个档案库中检

索，并把结果合并排序：

表1 跨库档案检索流程

环节 说明

统一入口 在全局检索框输入关键词或条件

并行检索 系统在授权可见的各档案库中同时匹配

合并结果 将来自不同库的命中结果合并、相关度排序

按库筛选 可按门类或库进一步筛选、分组查看

定位原文 从结果直接打开对应档案原文预览

跨库检索始终受权限约束：只能命中本人有权查看的库和档案，不会因为跨

库而越权。利用者看到的是自己权限范围内的全局结果。

检索始终在本人数据权限内进行，跨库只是扩展了可检索的库范围，不会突

破部门与全宗边界；结果可按来源库分组，利用者一眼看清材料归属，不会把甲



库的件当成乙库。

检索始终在本人数据权限内进行，跨库只扩展可检索范围，不突破部门与全

宗边界；结果可按来源库分组。对门类众多的单位，统一入口让利用者不必懂库

结构也能搜全。

三、核心能力

表2 核心能力一览

能力 一句话价值 关键细节

一次多库 不进各库 统一检索同时覆盖多个档案库，结果合并呈现。

权限内命中 不越权 只返回本人有权访问的库与档案。

合并排序 结果不散 不同库命中按相关度统一排序，便于比较。

分组筛选 可缩范围 按门类、所属库快速筛选聚焦。

直达原文 边检边看 从检索结果直接打开原文，接高亮与跳页。

对门类众多的大型单位，跨库检索把专业分库藏在一个入口之后，普通利用

者不必懂库结构也能搜全。

四、典型使用场景

综合查证：查一件事要在文书、业务、会计库同时找材料；

陌生查档：不熟悉分库结构的利用者也能一次搜全；

专题收集：跨库汇集某一主题材料，避免遗漏任一类档案。

五、价值与产品定位

跨库检索把专业分库对查找者隐藏起来：系统替人去多个库里找，结果合并

呈现，既快又不易漏。它降低了用档门槛，让不熟悉档案结构的人也能查到所

需，同时权限边界保证不会越库越权。它让查找者不必懂库结构。

它与全文检索、跨全宗查询、文字高亮构成云丰档案的检索体系：先跨库跨

全宗找到范围，再高亮定位句子。依托多全宗架构，系统能在集团化多库环境下

提供统一、安全的全局检索入口。云丰档案以全局统一入口，既保留专业分库，

又给利用者一个全局视图。


