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档案管理软件 · 鉴定销毁功能介绍

鉴定意见不能由鉴定人一言九鼎，必须经过审批把关。云丰档案对鉴定结论

提供分级审批流程：汇总后的鉴定意见按规定逐级审核批准，重大销毁事项集体

审议，审批通过后处置才生效，防止个人擅自决定档案存亡。

一、为什么需要鉴定审批流程

档案的存毁是重大事项，必须有集体把关和审批程序。缺了这道关，鉴定再

专业也不踏实：

个人说了算：鉴定人直接决定销毁，缺乏复核与集体把关；

审批不规范：该上会的不上会，该签字的没签字，程序有硬伤；

意见分散：成百上千件意见如何汇总、如何审，没有统一入口；

责任不清：事后发现误销，说不清哪一级批的、谁批的。

鉴定审批要让存毁结论经过规定层级的审核批准：集体把关、程序完整、责

任到人，才能执行处置。

二、怎么用

鉴定意见汇总后，系统按方案设定的审批层级逐级送审，重大事项提交集体

审议：

表1 鉴定审批流程环节

环节 说明

意见汇总 将本轮鉴定结论与理由汇总成审批材料

逐级审核 按规定层级审核，复核重点件与存疑件

集体审议 重大销毁事项提交鉴定小组或会议审议

批准生效 审批通过后处置结论方可执行

记录归档 审批意见与会审记录随鉴定方案归档

审批人可在界面回看鉴定意见与理由，必要时调阅原文复核。未获批准的结

论不得进入销毁或调整环节，审批全程留痕。



鉴定结论按单位制度逐级审批，重要或拟销毁件需集体审议。审批人可在线

抽看原文再签，不必等卷宗搬来；退回修改时意见直达鉴定人，流转不中断。

鉴定结论按制度逐级审批，重要或拟销毁件集体审议；审批人可在线抽看原

文再签，退回修改时意见直达鉴定人。审批环环相扣，使每一项存毁决定都经过

授权，个人无权擅自处置。

审批留痕使每一项鉴定结论都经过相应层级把关，符合档案管理规定的集体

审定要求。

每一步签批都留时间戳与签署人，鉴定结论因此经得起事后复核，符合档案

处置的审慎要求。

三、核心能力

表2 核心能力一览

能力 一句话价值 关键细节

分级把关 不个人专断 鉴定结论按层级逐级审核批准。

集体审议 重大共议 重要销毁事项提交会议集体审议。

可回原文 审得放心 审批人可回看意见与原文再判断。

未批不执行 程序刚性 未经批准的结论不得进入处置。

全程留痕 责任到级 每级审批人与意见记录在案可追溯。

审批环环相扣，使每一项存毁决定都经过授权，个人无权擅自处置，从流程

上守住安全底线。

四、典型使用场景

常规续存：大批量续存结论按层级快速审批；

销毁审批：拟销毁清单经集体审议批准后才执行；

误判复核：审批环节发现存疑件退回重新鉴定。

五、价值与产品定位

鉴定审批是档案存毁的安全阀：专业鉴定之后再有组织把关，重大事项集体

审议，避免个人专断造成不可逆损失。它让每一次处置都程序完整、责任清楚，

既高效又稳妥。它让处置决定有人把关、层层负责。



它处于鉴定销毁链条的关键闸门：上游是鉴定意见，下游是清册生成与销毁

执行。云丰档案把审批作为不可逾越的一环，确保档案在续存、销毁等重要节点

上都经过规范决策。云丰档案以流程引擎把鉴定审批纳入受控轨道。


