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每一件鉴定档案都要留下明确意见。云丰档案支持在线填写鉴定意见：鉴定

人对每件档案选择处置结论并补充理由，意见随档案保存，规范、可追溯，替代

纸上打勾、事后补录的不规范做法。

一、为什么需要鉴定意见在线填写

鉴定意见是档案处置的直接依据，填写不规范后患无穷：

纸上补录：鉴定时纸上勾一勾，事后凭记忆录入，容易走样；

意见过简：只写存或销，不写理由，审计时问为什么说不清楚；

签名不全：多人鉴定意见分散，谁签的字难追溯；

格式随意：意见一栏千奇百怪，后续统计和归档困难。

在线填写要让鉴定意见当时记、按规范写、随档存，成为处置决策可信的凭

据。

二、怎么用

鉴定人在档案鉴定界面逐件或成批选择处置结论，并在线填写鉴定理由与建

议：

表1 鉴定意见在线填写内容

填写项 说明

处置结论 选择续存、延长、缩短保管期限或销毁

鉴定理由 在线填写判定依据与简要说明

鉴定人 系统自动记录填写人身份

鉴定时间 记录填写时间，随鉴定方案归档

意见汇总 按人按件汇总，供审批与抽查

处置结论为结构化选项，理由为文字补充，二者结合既便于统计又保留专业

判断。意见提交后进入鉴定审批流程，未经审批不生效。

意见栏按保管期限变动、存毁建议结构化设计，关键依据可关联原文页码。

不同鉴定人意见并列留痕，分歧之处清晰可见；手写录入改为结构化填写，汇总



时不必逐页翻找。

意见按存毁与期限调整结构化设计，关键依据可关联原文页码；不同鉴定人

意见并列留痕，分歧处清晰可见。在线意见与档案挂接，事后能看到当时为什么

这样判，而不是只有一个干结论，专业判断由此可复核。

意见填写与原文对照展示，鉴定人可边看原文边录结论，减少凭记忆判断的

偏差。

结构化意见汇总后可直接形成鉴定结论清册，不必再人工誊抄，既快又减少

转写出错。

意见填写全程在档案在线页面完成，鉴定人不必来回切换系统，效率与一致

性都更好。

三、核心能力

表2 核心能力一览

能力 一句话价值 关键细节

结论结构化 便于统计 续存、延长、缩短、销毁为规范选项。

理由留写 处置有据 在线填写判定依据，不做空泛打勾。

人时自动记 责任可追 填写人与时间系统自动记录。

随档保存 不丢失 鉴定意见挂在档案下，长期可查。

衔接审批 意见生效 意见汇总后进入审批，审批后才执行。

在线意见与档案挂接，事后追溯时能看到当时为什么这样判，而不是只有一

个干结论。

四、典型使用场景

逐件研判：重要档案逐件在线填写结论与理由；

批量附意见：成批标记结论后统一补充共性理由；

抽查复核：审批人按意见与理由抽查重点件。

五、价值与产品定位

鉴定意见在线填写让处置决策有据可查：结论规范、理由写实、人时留痕，

档案为什么续、为什么销都讲得清楚。它杜绝了事后补录和空泛打勾，让每一次

处置都经得起审计。它让鉴定判断留下依据。

它是批量鉴定成果的落地形式，上承批量作业、下接鉴定审批。云丰档案把

鉴定意见结构化沉淀，使档案从鉴定到处置的每一步都有凭据，支撑规范、可审



计的档案生命周期管理。云丰档案把专业判断沉淀为可复核的记录。


